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Licenciado:

Maximiliano Antonio Araujo Y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho:

Respetable Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios .
Técnico Profesionales nimero 1139-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 481-2016 correspondiente al mes de Octubre de 2016. Y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la Factura Serie A1 No 0000014

Actividades Realizadas

» Apoyo en la organizacién del Encuentro de Acercamiento con organizaciones de
juventud (3) Quiche 5 de octubre de 2016, a cargo de la Direcciéon Técnica de
Participacion Ciudadana

o Apoyo y participacion en organizacion para el lanzamiento del “ALBUM DE
CANCIONES EN IDIOMAS NACIONALES* el dia 5 de octubre de 2016 en el
Teatro de Camara Miguel Angel Asturias, salén “Hugo Carrillo”

o Apoyé en la coordinacién de la conformacion de expedientes de las diferentes
actividades realizadas en la Direccién de Participacion Ciudadana.

o Brindo apoyo en el registro de las modificaciones internas y externas del Sistema
de Gestién —SIGES- en coordinacién con la delegacion de planificacion para el
registro de las metas y respectivas justificaciones

o Brindé apoyo en la organizacion de la Asamblea de PI, Kagchikel de
Sacatepéquez para el dia 19 de octubre en dicho municipio a cargo del personal
de la Direccién de Participacién Ciudadana

o Redaccién de oficios, circulares para el traslado de informacion de la Direccién
de Participacién Ciudadana a Direccion General y Direcciones Técnicas.

o Apoyo en la entrega de distintos documentos a las direcciones técnicas y al mismo
tiempo en recibir y archivar correspondencia recibida de otras direcciones.



Resultados obtenidos

o A través del encuentro de acercamiento con organizaciones de juventud se
mantiene la comunicacion constante y coordinacion entre todo el equipo asi
también se obtienen nuevos aprendizajes.

o Obtuvo nuevas experiencias y conocimientos en el lanzamiento del “ALBUM DE
CANCIONES EN IDIOMAS NACIONALES* buena coordinacién y apoyo a las
distintas comisiones

e Cuenta con todos los documentos requeridos para darle finalidad a los
expedientes de cada actividad realizada de la Direccion Técnica de Participacion
Ciudadana

» Logré una buena coordinacién con la delegacion de planificacién cumpliendo con
todos los tramites y se mantienen las metas cumplidas, de la Direccion Técnica de
Participaciéon Ciudadana.

o Obtuvo un mejor acercamiento a la Asamblea de Kaqgchikel de Sacatepéquez y
nuevos conocimientos de lo realizado juntamente con el personal de la Direccion
Técnica de Participacion Ciudadana.

o Existe mejor habilidad al momento de redactar las actas y un mejor conocimiento
de lo que contiene cada movimiento de personal de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

o Entrega de cada documento a las direcciones y se logra realizar cada actividad y

estar al dia en el traslado de informacién requerida por las distintas direcciones de
la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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